YILLIK İZİN ve BİLGİ FORMU
	İzin İsteminde Bulunan Personelin

	Adı ve Soyadı
	

	Ünvanı
	

	Geçen Yıldan Devreden İzin Süresi (*)
	

	İçinde Bulunulan Yılda Hak Kazanılan İzin Süresi
	

	Toplam İzin Süresi
	

	Toplam İzinden İçinde Bulunulan Yılda Kullanılan İzin Süresi 
	

	Toplam  İzinden Kalan İzin Süresi
	


	Kullanılacak İzin

	Süresi
	

	Başlangıç Tarihi
	

	Bitiş Tarihi (Tatile Rastlasa Bile Bitiş Günü Yazılır)
	

	Göreve Başlayacağı Tarih
	

	İzinde Bulunacağı Açık Adres
	

	Telefon No
	

	İmzası
	

	İzin Döneminde Yerine Bakacak Kişinin Adı Soyadı
	


	İZİN ONAY

	İşveren 
Tarih 
İmzası


	Personel 
Tarih 

İmzası
Yukarıda belirttiğim bilgiler doğrultusunda yıllık izin hakkımı kullanacağımı bildiririm.


· Yıllık izin ve bilgi formu kullanılan yıllık izin bilgisini içermekte olup, çalışan personelin kullanmış olduğu izin sürelerini göstermektedir. İzin kullanıma ait ayrıca bir belge düzenlenmeyecektir.
· Yılı içerisinde kullanılmayan izin süresi otomatik olarak ertesi yıla devreder.

· Farklı tarihleri kapsayan her izin dönemi için ayrı ayrı izin formu kullanılması gerekir. 

	İlgili Personel .........../........../20… tarihinde izinden dönmüş ve ........./........./20… tarihinde görevine başlamıştır.

                                                                                                                      İŞVEREN

                                                                                                                       

	.........../........../20.… tarihinde izinden dönmüş ve ........./........./20.… tarihinde görevime başlamış bulunmaktayım..

                                                                                                                      PERSONEL

                                                                                                                       


